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ŞEHİT ABDULLAH TAYYİP OLÇOK ANADOLU İMAM HATİP LİSESİ
FEN VE SOSYAL BİLİMLER PROJE OKULU

OKUL PANSİYONU İÇ YÖNERGESİ(TALİMATNAMESİ)
BİRİNCİ BÖLÜM
Amaç, Dayanak ve Tanımlar
Amaç
Bu talimatnamenin amacı, Millî Eğitim Bakanlığına bağlı Şehit Abdullah Tayyip Olçok Anadolu İmam Hatip Lisesi Fen Ve Sosyal Bilimler Proje Okulu yatılılık, bursluluk, sosyal yardımlar ve okul pansiyonundaki iş ve işlemlerle ilgili usul ve esasları düzenlemektir.
Dayanak

25.11.2016 tarihli ve 29899 sayılı Resmi Gazetede yayımlanarak yürürlüğe giren Millî Eğitim Bakanlığına Bağlı Resmi Okullarda Yatılılık, Bursluluk, Sosyal Yardımlar ve Okul Pansiyonları Yönetmeliği, Millî Eğitim Bakanlığı Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği ile Millî Eğitim Bakanlığı Okul Öncesi Eğitim ve İlköğretim Kurumları Yönetmeliğine dayanılarak hazırlanmıştır.
Tanımlar

Bu talimatnamede geçen;

Bakanlık: Millî Eğitim Bakanlığını,

Belletici öğretmen: Okul pansiyonlarında görevli oldukları günlerle sınırlı olmak üzere, yatılı öğrencilerin eğitim-öğretim ve gözetimleri ile ilgili iş ve işlemleri yürüten öğretmeni,

Etüt: Öğrencilerin, belletici öğretmen ve/veya nöbetçi belletici öğretmenin gözetimi ve denetimi altında, derse ve sınavlara hazırlanma, ödev yapma, okulda öğrendiklerini pekiştirme ve benzeri etkinlikleri gerçekleştirmeleri için hafta içi okul yönetimince en az iki ders saati olmak üzere belirlenen çalışma saatlerini,

Evci öğrenci: Velinin yazılı talebi doğrultusunda, bildirilen adreste okul yönetimince kalmasına izin verilen öğrenciyi,

Nöbetçi belletici öğretmen: Gece dahil görev yapan belletici öğretmeni,

Pansiyon: Okullarda yatılı olarak öğrenim gören öğrencilerin barınma, beslenme, etüt ve diğer sosyal ihtiyaçlarının karşılandığı yeri,

Veli: Öğrencinin annesini, babasını veya kanuni sorumluluğunu üstlenmiş kişiyi ifade eder.

Okulumuz Pansiyonu 48 kız ve 48 erkek öğrenci olmak üzere toplam 96 öğrenci kapasitelidir.

İKİNCİ BÖLÜM

Yatılı Öğrencilerin Yanlarında Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme Listesi

Bakanlık tarafından verilen donatım malzemesine ek olarak öğrencilerin yanlarında getirmesi tavsiye edilen malzemeler aşağıda belirtilmiştir.

1. Pijama veya gecelik

2. Banyo ve el havlusu

3. Oda terliği (yumuşak tabanlı) en az bir çift

4. Banyo terliği (kaymayan tabanlı) en az bir çift

5. Okul kurallarına ve mevsimine uygun kıyafetler ve ayakkabılar

6. Kişisel temizlik malzemeleri (diş fırçası, tarak, diş macunu, tırnak makası vb.)

7. Yeteri kadar elbise askısı

8. Öğrencinin düzenli olarak kullanması gereken ilaçlar (raporu ile beraber)

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Öğrencilerin Uyacağı Kurallar

Bu bölüm hazırlanırken öğrencinin görüş, öneri ve istekleri mevzuat çerçevesinde dikkate alınmıştır. Okulumuz Şehit Abdullah Tayyip Olçok Anadolu İmam Hatip Lisesi pansiyonunda kalan öğrenciler toplu yaşam alanlarında uygulanan tüm kurallara ve ilgili mevzuattaki kurallara uymak zorundadır. Bu kurallara uymadığı takdirde öğrenciler hakkında Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği’nin disiplinle ilgili maddeleri doğrultusunda işlem yapılır.

Aşağıdaki kurallar öğrenci görüş, öneri ve istekleri de alınarak pansiyonlu okulun şartları çerçevesinde değiştirilip geliştirilebilecek niteliktedir.
1. Öğrenciler pansiyon zaman çizelgesine uyar.

2. Öğrenciler, zaman çizelgesinde belirtilen saatlerde kendileri için belirlenen yerlerde etütlere katılır.

3. Belirlenen saatler dışında etüt yapmak isteyen öğrenciler yoklamalarını verdikten sonra, belletici veya nöbetçi belletici öğretmenin bilgisi dahilinde etüt salonunda çalışabilir.

4. Öğrenciler, pansiyonda hijyen kurallarına riayet eder.

5. Odalarda yemek bulundurulamaz, yemek pişirilemez.
6. Evci iznine çıkan öğrenci, okul yönetimince belirtilen gün ve saatlerde, velisinin dilekçesi doğrultusunda pansiyona dönüş yapar.

7. Öğrenciler, pansiyona ait eşyaların yerlerini ancak okul yönetiminin izni ile değiştirebilir.

8. Pansiyonda öğrenciler tarafından elektrikli eşyalar kullanılamaz.
9. Her öğrenci odasının temizlik ve düzeninden sorumludur. Ayrıca diğer pansiyon alanlarının tertip ve düzeninden de sorumludur. Okul malına verilecek herhangi bir zarar derhal rapor edilir ve zarardan sorumlu olan kişiye tamir masrafı ödetilir. Tamiri mümkün olmayan hasarlarda ürünün bedeli kişiden tahsil edilir.
10. Dolaplara, duvarlara hiçbir şey asılmamalı ve yapıştırılmamalıdır, .Dolaplar aralıklı olarak kontrol edilir. Dolaplar kilitli bırakılmaz.
11. Her türlü elektrikli ürünün odalarda kullanımı yasaktır.(su ısıtıcıları, saç düzleştirici, ütü vb.)
12. Öğrenciler oda yerleşim planına uyar.
13. Telefonu kullanımı 21.00 ile 22.30 saatleri arasında olacaktır. Onun dışındaki saatlerde telefon belletmen öğretmene teslim edilip pansiyon koridorunda bulunan dolaplarda muhafaza edilecektir.     Okul saatlerinde öğrenci veli arasındaki iletişim idare üzerinden sağlanacaktır. Bu kurala uyulmaması durumunda telefon o dönemin sonuna kadar teslim edilmeyecektir. Aksi durumda disiplin işlemi başlatılacaktır.
14. Öğrenciler ziyaretçi görüşmelerini okul yönetimince belirlenen usul ve esaslar doğrultusunda yapar.

15. Öğrenciler pansiyonun işleyişine dair okul yönetimince belirlenen talimatlara uyar.

16. Öğrenciler yoklamalara bizzat katılır. Yoklama anında yerinde olmayan öğrenci en kısa sürede yoklamasını belletici veya nöbetçi belletici öğretmene vermekle sorumludur. Hasta ya da raporlu öğrencilerin yoklamaları belletici veya nöbetçi belletici öğretmen tarafından odalarında alınır.

17. Yatılı öğrencilere pansiyonda nöbet görevi verilir. Ortaöğretim öğrencilerinin nöbet görevi Millî Eğitim Bakanlığı Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği hükümlerine göre yürütülür.
Disiplin İşlemi Gerektirecek Ve Yurttan Uzaklaştırma İle Sonuçlanabilecek Davranışlar

1. İskambil, tavla, iddia ve benzeri bahis oyunları, parayla oynanan tüm oyunlar,
2. Yurtta sigara içmek veya tütün bulundurmak, alkollü ürünler bulundurmak ve kullanmak,
3. Zorbalık,
4. Kurallara uymadan yurttan ayrılmak veya yurtta kalmak,
5. Kurallara uymadan pansiyondan ayrılmak (her öğrenci giriş-çıkış defterini ancak kendi adına imzalayabilir, başka bir öğrencinin yerine imza atamaz),
6. Yurt görevlilerine ve okul çalışanlarına karşı gelmek, kaba ve saygısız davranışta bulunmak,
7. Hırsızlık,
8. Dürüst olmayan tutum, [Her sağlıklı toplum, güven üzerine kurulur ve gerek sözlü olarak gerekse davranışlarla, bu güveni sarsacak davranışta bulunmak önemli bir suçtur.]
9. Okul dışındayken, okul hakkında olumsuz izlenimler bırakabilecek davranışlar,
10. Yurtlara izin almadan arkadaş getirmek,
11. Gürültü yapmak, geç kalmak, düzensizlik, küfürlü konuşma.
12. Disiplin yönetmeliğinde, okul ve yurt kurallarında belirtilen diğer davranışlar. Yukarıda belirtilen durumların yaşanması halinde disiplin işlemine göre yurttan süreli veya süresiz uzaklaştırmaya kadar varan cezalar verilebilir.
DÖRDÜNCÜ BÖLÜM

Etüt Saatlerinin Değerlendirilmesi

1. Öğrencilerin tümünün mutlak suretle ders araç ve gereçleriyle kendileri için ayrılmış etüt sınıflarında bulunmaları sağlanır. (raporlu olanlar hariç)

2. Tüm öğrenciler etüt ve dinlenme saatlerine uymakla yükümlüdür.

3. Belletici öğretmenler ve nöbetçi belleticiler tarafından etütler denetlenir, yoklamalar alınır.

4. Etüt esnasında öğrenciler cep telefonu ve diğer teknolojik araçları yalnız eğitsel amaçlarla belletici/nöbetçi belletici öğretmenlerden izin alınarak kullanabilir. Bunun dışında cep telefonu ve diğer teknolojik araçların pansiyon ortamında kullanılması ile ilgili kurallar okul yönetimince belirlenmiştir.

5. Etütlerde öğrencilerin birbirini rahatsız etmeden çalışma yapmaları sağlanır.

6. Ertesi gün eğitim ve öğretim olduğunda etüt yapılır. Diğer hallerde etüt yapmak zorunlu değildir.

7. Okulun imkân ve şartlarına göre, zamanı okul yönetimince belirlenen etütlerde ilgili mevzuata uygun olarak sosyal, kültürel, sanatsal ve sportif etkinliklere yer verilebilir.

BEŞİNCİ BÖLÜM

Barınma

a) Öğrencilerin Tatillerde Barındırılması

1. Öğrencilerin, ihtiyaç halinde, yarıyıl ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda barındırılmalarına ve pansiyon hizmetlerinden yararlandırılmalarına devam edilir.

2. Yarıyıl ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat doğrultusunda açılan kurslara devam eden öğrencilerden barınma ihtiyacı olan gündüzlü veya paralı yatılı öğrenciler, okul pansiyon ücretinin merkezi yönetim bütçe kanununda belirlenen miktarın günlük maliyeti üzerinden hesaplanan bedelini ödemek kaydıyla kurs süresince pansiyondan yararlandırılır.

3. Pansiyonda kalacak öğrenci sayısının elliden az olması halinde okul müdürlüklerince ders kesiminden en az bir ay önce bu öğrencilerin listeleri, il veya ilçe yatılılık ve bursluluk komisyonuna gönderilir. Komisyonun belirlediği pansiyonlarda bu öğrencilerin barınmaları ve pansiyon hizmetlerinden yararlanmaları sağlanır.

4. Öğrencilerin yarıyıl ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilçe yatılılık ve bursluluk komisyonunca hazırlanan programlara göre yürütülür.
b) Pansiyonda Barınma
1. Millî Eğitim Bakanlığına Bağlı Resmi Okullarda Yatılılık, Bursluluk, Sosyal Yardımlar ve Okul Pansiyonları Yönetmeliğinin 35 inci maddesinin birinci fıkrası hükmü saklı kalmak üzere, Okulumuz Şehit Abdullah Tayyip Olçok Anadolu İmam Hatip Lisesi pansiyonunda Bakanlıkça izin verilenler, yatılı öğrenciler ve görevli oldukları günlerde belletici veya nöbetçi belletici öğretmenler dışında kimse barındırılamaz. Ancak bilimsel, sosyal, kültürel, sanatsal ve sportif alanlarda düzenlenen faaliyetler kapsamında gelen öğrenciler, öğrencilerden sorumlu olan görevliler ile hizmet içi eğitim ve diğer eğitim-öğretim faaliyetlerine katılanlar, mülki idare amirinin onayına bağlı olarak okul pansiyon ücretinin merkezi yönetim bütçe kanununda belirlenen miktarın günlük maliyeti üzerinden hesaplanan bedelini ödemek kaydıyla geçici olarak barındırılabilir.

2. Okul müdürü tarafından millî eğitim müdürlüğüne bilgi verilmesi kaydıyla, okula davet edilen veya okulu ziyaret eden yatılı öğrenci velileri iki günü geçmemek üzere, öğrencilerin barındıkları mekânlardan bağımsız olacak şekilde okul pansiyonundan ücretsiz olarak yararlandırılabilir.

ALTINCI BÖLÜM

İzinler ve Ziyaretler İle İlgili Hususlar
İzin İşlemleri
1. Cumartesi, Pazar izine çıkacak yatılı öğrenciler, evci izin taleplerini Perşembe akşamına kadar bizzat pansiyon müdür yardımcısına bildirir. (Evci İzin defterini imzalar.)
Hafta içi özel durumlar sonucu evci iznine çıkacak öğrenciler için velileri Faks.mail ve cep telefonu yoluyla dilekçelerini pansiyondan sorumlu müdür yardımcısına veya okul idaresine ulaştırabilirler.Faks ve mail yolunu kullanan veliler mutlaka telefonla da arayarak teyit etmek zorundadırlar.Cep telefonu ile dilekçe yollayan veliler mutlaka kendi numaralarından ulaşmalıdırlar.
2. Hafta sonu pansiyonda kalan öğrencilerin okul yönetimince belirlenen saatler arasında çarşı izinleri vardır. Çarşı iznine çıkacak öğrenciler, belletici veya nöbetçi belletici öğretmenlerin gözetiminde çarşı izin defterini doldurur. Belletici veya nöbetçi belletici öğretmen, elektronik ortamda pansiyonla ilgili günlük veri girişini gerçekleştirir. Mazeretleri nedeniyle belirlenen saatlerin dışında pansiyona giriş yapacak öğrencilerin veli dilekçesi ile durumunu belletici veya nöbetçi belletici öğretmene ya da okul yönetimine bildirir.
3. İzinsiz Okulu terk eden yatılı öğrencilere Ödül ve Disiplin Yönetmeliği kapsamında yaptırım uygulanır.

4. Evci öğrenciler Cuma günü ders bitiminden itibaren Pazar akşamı ya da Pazartesi sabahına kadar izinlidirler. Veli kayıt esnasında evci öğrencinin dönüş gününü bir dilekçe ile pansiyon yönetimine bildirir.

5. Evci çıkan, yada rapor alıp okulu ve pansiyonu izinli terk eden öğrencilerin durumları mesaj yolu ile velilerine bildirilir.

6. Okul yönetimince belirlenen gün, saat ve mekanlarda pansiyonda barınan öğrenciler ile ziyaretçilerin görüşmeleri için gerekli tedbirler alınır. Öğrenci ziyaretlerinde yasal velinin yazılı beyanı ve varsa mahkeme kararına uygun görüştürme sağlanır.
YEDİNCİ BÖLÜM

Nöbet İşlerinin Düzenlenmesi
Belletici veya Nöbetçi Belletici Öğretmenin Görev ve Sorumlulukları

1. Pansiyonlarda kalan öğrencilerin ders saatleri dışında eğitimleri ile ilgilenir ve gerektiğinde derslerine yardımcı olur.

2. Gece bekçilerini veya güvenlik görevlilerini kontrol eder.

3. Etüt sırasında ve etüt aralarında öğrencileri gözetim altında bulundurur.

4. Pansiyon yoklamalarını yapar ve e-okula işler.
5. Pansiyona gelen ziyaretçiler ile ilgili işleri yürütür.

6. Disiplin olayları ile ilgili iş ve işlemleri yürütür.

7. Hastalanan öğrencilerin durumuyla ve öğrencilerin ilaçlarının dağıtımı ile ilgili iş ve işlemleri yürütür.

8. Yemeklerin dengeli ve eşit dağıtılmasını sağlar.

9. Belletici veya nöbetçi belletici öğretmenlerin nöbet görevi, 08.40’da başlar. Ertesi gün saat 08.40’da nöbeti sonraki belletici veya nöbetçi belletici öğretmene ya da pansiyondan sorumlu müdür yardımcısına teslim etmesiyle sona erer.

10. Nöbetçi belletici öğretmenler görevli oldukları gün ve saatte görev yerinde hazır bulunup tüm birimleri kontrol eder ve nöbet defterini imzaladıktan sonra nöbeti belletici veya nöbetçi belletici öğretmenden ya da pansiyondan sorumlu müdür yardımcısından teslim alır.

11. Belletici öğretmenin görevi okul yönetiminin belirlediği saatte başlar ve biter; ancak belletici öğretmenler acil durumlarda okul yönetimi tarafından tekrar göreve çağrılabilir.

12. Belletici veya nöbetçi belletici öğretmenler, yatakhanelerin okul yönetiminin belirlediği saatte boşaltılmasını sağlar.

13. Öğrencilerin pansiyon ve bahçe ortamlarındaki davranışlarını izler.

14. Belletici veya nöbetçi belletici öğretmenler görevleri sırasında okul yönetimince belirlenen usuller doğrultusunda veli ziyaretlerinin gerçekleştirilmesini kontrol eder.

15. Cuma günleri yoklama alındıktan sonra evci defterini kontrol eder. Evci çıkışı yapmadan evlerine giden öğrencilerin isimlerini tespit eder, nöbet defterine yazar, telefonla bu öğrenci velilerine bilgi verir.
16. Etüt ve pansiyon yoklamalarını e-okul sistemine işler.

17. Evci çıkması gerektiği halde evci çıkmayan öğrencilerin isimlerini pansiyon nöbet defterine işler.

18. Pansiyonda olması gerektiği halde olmayan öğrencinin durumunu, okul yönetimine ve öğrenci velisine bildirir ve nöbet defterine işler.

19. Öğrencilerin günlük zaman çizelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek gereken direktifleri verir.

20. Çamaşır yıkama ve banyo işlerinin düzenli olarak yapılmasını sağlar.

21. Pansiyon nöbet defterine nöbeti ile ilgili hususları yazar.

22. Gündelik yiyeceklerin tartılarak ambardan tabelaya göre çıkarılmasında, malzemelerin muayenesinde hazır bulunur.

Belletici veya nöbetçi belletici öğretmen, görevlerinden dolayı ilgili müdür yardımcısına karşı sorumlu olup okul yönetimince hazırlanacak nöbet çizelgesine ve pansiyon talimatnamesine göre nöbet tutmakla yükümlüdür.

SEKİZİNCİ  BÖLÜM
Hastalanan Öğrencilerin Tedavi İşlemleri

1. Pansiyonda kalan öğrencinin acil olarak sağlık kurum ve kuruluşlarına ulaştırılması gerektiğinde ambulans çağrılır. Muayene ve tedavi sonrası pansiyona dönüş ulaşım ücreti pansiyon bütçesinde ifade edilen ödenek kaleminden karşılanır.

2. Bir  belletici, nöbetçi belletici öğretmen öğrenciye refakat eder, veliye bilgi verilir, gerekli durumlarda öğrenci, velisine teslim edilir.

3. Öğrencilerin kullanacağı tüm ilaçlar pansiyondan sorumlu müdür yardımcısı, belletici, nöbetçi belletici öğretmen  tarafından muhafaza edilir.

4. Parasız yatılı ve burslu öğrencilerin muayene ve tedavi işlemleri 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu hükümlerine göre yürütülür.

DOKUZUNCU BÖLÜM
Pansiyon Günlük Zaman Çizelgesinin Uygulanması
Okulumuz pansiyonda kalan tüm öğrencilerin velileri öğrencilerinin MEB tarafından 7 EYLÜL 2013 tarihli Resmi Gazetede yayımlanan “MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI ORTAÖĞRETİM KURUMLARI YÖNETMELİĞİ ”ile “MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞINA BAĞLI OKUL PANSİYONLARI YÖNETMELİĞİNE” uygun davranmaları hususunda pansiyon idaresine her türlü katkıyı sağlayacaklardır. Ayrıca veliler Pansiyon veli Sözleşmesi’nde yer alan şartları da kabul etmiş sayılırlar(Öğrencilerle ilgili alınan her türlü karara il içi veya il dışından katılamayan veliler de uymayı kabul etmiş sayılırlar.)
(Hafta İçi)
a)  Öğrenciler sabah saat 07.30’da nöbetçi belletici öğretmenler tarafından uyandırılır.

b) 07.30 – 08.00 saatleri arasında öğrencilerin el, yüz temizliği yaptırılıp yatakları ve nevresimleri toplattırılır ve düzelttirilir.
c) 08.00 e kadar öğrencilerin yurdu terk etmesi sağlanır ve 08.00’de yurdun kapıları kilitlenir. 
d) 08.00 - 08.30 saatleri arasında kahvaltıları belletici öğretmenler nezaretinde yaptırılır.

e)  08.40’ da nöbetçi öğretmenlerce nöbet değişimi yapılır.
f)  13.00 – 13.45 saatleri arasında Öğle yemeği, belletici öğretmen nezaretinde yedirilir.
g) 17.45 – 18.30 saatleri arasında öğrenciler belletici öğretmen nezaretinde akşam yemeğini yerler ve dinlenirler

ğ) 18.30 – 19.00 (Pansiyona giriş ve Dinlenme) Derslerinin bitimiyle beraber belletici ve nöbetçiler  pansiyona geçerler ve öğrencilere nezaret ederler.
h) 19.00 - 21.00 saatleri arasında etütler, etüt salonunda devam eder. 1 tanesi okulda 3 tanesi pansiyon etüt salonunda olmak üzere 4 etüt uygulanır. 4.etüt yarım saat olmak üzere serbest okuma saati olarak planlanmıştır.
i)  21.10-21.40 arası ara öğün. , belletmen nezaretinde verilir.
j) 22.30 – 22.45 arası Pansiyona giriş, akşam temizliği ve yoklama.
k)  23.00 Yatış.
l) Cuma ve Cumartesi akşamları etüt yapılmaz. Öğrencilerin etüt salonunda serbest ders  çalışmaları için nöbetçi öğretmenler gerekli tedbirleri alırlar.
(Hafta Sonu)
a) 08.30 öğrenciler Nöbetçi belletmen tarafından kaldırılır ve kahvaltıya hazırlanmaları sağlanır.
b) 08.30-09.30’da Belletmenler nezaretinde kahvaltı yaptırılır.
c) 13.00 – 13.45 Öğle Yemeği. Hafta sonları öğle yemeğinden sonra en geç saat 17.00’da yurda dönecek şekilde öğrencilere çarşı izni verilir. Geç gelenlerin adları ve saatleri yazılır. Nöbetçi belletmen öğretmen tarafından gerekli resmi tutanak tutulur. Geç gelenler hakkında Orta Öğretim Disiplin Yönetmeliğindeki ilgili ceza uygulanır.
d)  Pazar günleri akşam yemeğinden sonra normal etütler yaptırılır.

e) Öğrencilerin katılmaları uygun görülen sosyal faaliyetler için müdür ve müdür yardımcısından izin alınır ve bu etkinlikler yaptırılır.
f) Pansiyonumuzda 24 saat sıcak su verilir.
g) Cuma ve Cumartesi günleri 23:00’da nöbetçi belletmen öğretmenler yatakhanelerde tüm öğrencilerin yatmalarını sağlayarak yatakhane yoklamasını alırlar.

ŞEHİT ABDULLAH TAYYİP OLÇOK ANADOLU İMAM HATİP LİSESİ

FEN VE SOSYAL BİLİMLER PROJE OKULU PANSİYONU

ZAMAN ÇİZELGESİ
ZAMAN ÇİZELGESİNDE UYULACAK KURALLAR
	               ŞEHİT ABDULLAH TAYYİP OLÇOK ANADOLU İMAM HATİP LİSESİ PANSİYONU

	ZAMAN ÇİZELGESİ

	ÇALIŞMA GÜNLERİ
	             HAFTA İÇİ 
	     HAFTA SONU

	SABAH KALKIŞ-TEMİZLİK -HAZIRLIK
	07.30 - 08.00
	08.30 - 09.00

	SABAH KAHVALTISI
	08.00 - 08.30
	08.30 - 09.30

	DERSLER
	09.00 - 13.00
	…

	ÖĞLE YEMEĞİ
	13.00 - 13.45
	13.00 - 13.45

	DERSLER
	13.50 - 16.10
	…

	DİNLENME
	16.10 - 16.20
	…

	1.ETÜT     (OKULDA YAPILACAKTIR)
	16.30 - 17.30
	…

	DİNLENME
	17.30 - 17.45
	…

	AKŞAM YEMEĞİ
	17.45 - 18.30
	17.45 - 18.30

	PANSİYONA ÇIKIŞ / DİNLENME
	18.30 - 19.00
	…

	2.ETÜT
	19.00 - 19.40
	…

	DİNLENME
	19.40 - 19.50
	…

	3.ETÜT
	19.50 - 20.20
	…

	DİNLENME
	20.20 - 20.30
	…

	4.ETÜT  (SERBEST OKUMA SAATİ)
	20.30 - 21.00
	…

	ARAÖĞÜN
	21.10 - 21.40
	21.10 - 21.40

	SERBEST ZAMAN
	21.45 - 22.30
	21.45 - 22.30

	HAZIRLIK VE YATIŞ
	22.45 - 23.00
	22.45 - 23.00


1.Tüm yatılı öğrenciler bu zaman çizelgesine uymak zorundadır.

2. Hafta sonu uygulaması cuma akşamı saat 16.30'da başlar pazar günü 19.30 da biter.
3. Pazar günleri 19.30’dan itibaren normal vakit çizelgesine uyulur.
4.Tatil günleri İlçe sınırları dışına çıkmak izne bağlıdır.
5.10 kişilik grup sayısını aşan toplu geziler (sportif sinema tiyatro) okul müdürlüğünün iznine bağlıdır.
6.Bu zaman çizelgesi eğitim-öğretim yılının başlangıcı ve bitim tarihleri arasında kullanılır.

7.Çamaşır yıkama saatleri Cumartesi Pazar 13.00 ile 17.00 saatleri arasındadır.

8.Veli ziyaretleri Cumartesi Pazar 13.00 ile 17.00 saatleri arasında nöbetçi öğretmen nezaretinde okul bahçesinde yada veli görüşme odasında yapılır. Bu saatler dışında veli görüşmesi kesinlikle yasaktır.

9.Her sabah saat 08.00 de pansiyon kapıları kilitlenmiş olacaktır. Pansiyonu terk etmeyen öğrenci hakkında disiplin işlemi yapılır.
10.Etütlere geç kalan öğrenci Sorumlu Müdür Yardımcısına bildirilir ve gerekli disiplin işlemi yapılır.
11.Her gün 21.45 – 22.30 saatleri arasında ütü ve kurutma odası öğrencilerin kullanımına açık olacaktır.
ONUNCU BÖLÜM

Öğrenci Talimatı
Öğrencilerin yapmakla yükümlü olduğu görevlerden bazıları:

1. Pansiyonun kat ve odalarında öğrenciler terliklerle gezer, ayakkabı ile içeriye girilmez.

2. Yatılı öğrenciler devletin koruması ve bakımı altında olduğunun bilincinde olup, kullanacağı devlet eşyasını öz malı olarak benimseyip, onu daha uzun ömürlü kullanma gayreti içinde davranır.

3. Ranza, dolap, yatak, yastık, çarşaf, battaniye gibi eşyalarını temiz ve tertipli olarak kullanarak dolabını ve yatağını örnek yatak ve dolap gibi hazırlar, vakit çizelgesine uyar.

4. Sabah kalkış zamanıgeldiğinde, herkes yatağından kalkıp en kısa zamanda yatağını, dolabını talimata göre düzenler. Aşırı rahatsızlığında kalkamayan öğrencileri nöbetçi öğrenciler nöbetçi öğretmeni anında haberdar eder.

5. Elini yüzünü temizleyip, okul giysilerini giyer. Lavaboları kullanırken su israfına izin vermez, lavaboları temiz bırakır. Tuvalet ve banyolar usulüne göre kullanılır. Temizliğe çok dikkat eder.

6. Kahvaltıya zamanında iner, yemekhane dışına yiyecek çıkarmamaya özen gösterir. 
7. Dersi olan tüm öğrenciler zamanında dersine girer. Zorunlu bir nedenle derslerine öğretmen gelmeyen öğrenciler sınıflarında ders çalışır. Nöbetçi öğretmen ve idareciden habersiz sınıflarını terk etmezler.
8. Belirtilen zamanda yatar gün boyunca okulda bulunur dışarı çıkarken mutlaka pansiyondan sorumlu müdür yardımcısından izin alır.
9. Öğrenciye yakışır şekilde konuşur ve davranır.

10. Okul idaresinin ve belletici öğretmenin vereceği diğer görevleri yapar.
11. Yatakhanelere yiyecek ve içecek maddesi çıkarmak kesinlikle yasaktır. Uymayanlar hakkında gerekli disiplin işlemi uygulanır.

12. Yatakhanelerde ütü, saç kurutma makinesi ve benzeri elektrikli eşya kullanılmaz.

13. Öğrenci okul yönetimince kendisine gösterilen ranzada yatacak, verilen dolabı kullanacaktır. Kendiliğinden ranzayı, dolabı ya da eşyaların yerlerini değiştirmeyecektir. Dolap üzerine gereksiz maddeler ve eşyalar konulmayacaktır

14. Tatil günlerinde öğrenciye yakışmayacak tutum ve davranışlarda bulunan öğrenciler hakkında disiplin işlemi yapılır.

Pansiyon Öğrenci Başkanları
a) Pansiyon öğrenci başkanları bütün öğrencilerin temsilcisidir. Eğitim ve öğretim yılı başında gizli oyla pansiyonda kalan bütün öğrenciler tarafından seçilir.
b)  Pansiyon Müdür Yard.ve Nöbetçi belletici öğretmenin en yakın yardımcısıdır.

c)  Diğer öğrencilerin görevlerini gereği gibi yapmalarında yol gösterir, öncelik eder.
d)  Etüt,  banyo işlerinde nöbetçi belletici öğretmene yardımcı olur.
e)  Öğrencilerin pansiyon içi yönergesine göre hareket etmelerini sağlar

f)  Pansiyon demirbaş eşyasının korunması ve amacı doğrultusunda kullanılması için öğrencileri uyarır ve örnek olur.
g) Yatakhanelerin düzenli bulundurulması ve kullanılması için yatakhane başkanlarını denetler.

h)  Öğrencilerin isteklerini belletici nöbetçi öğretmen ve pansiyon müdür yardımcısına iletir.
Pansiyon Kat Başkanları
a) Katta kalan öğrenciler tarafından seçilir.

b) Pansiyon öğrenci başkanı ile işbirliği yapar.

c) Kendi katındaki problemleri çözer. Çözemediklerini nöbetçi öğretmen ve okul idaresine bildirir.
d) Katındaki odaların ve yatakların temiz ve düzenli bulundurulması için öğrencileri uyarır
e) Kendi katındaki öğrencilerin yat saatinden gürültü yapmadan yatıp dinlenmelerinden sorumludur.
Pansiyon Oda Başkanları
a) Odada kalan öğrenciler tarafından seçilir.

b) Odadaki problemlerden birinci derecede sorumludur.

c) Odasının tertip ve düzenini sağlar.

d) Sorunları kat başkanı ve nöbetçi öğretmene bildirir.

ONBİRİNCİ BÖLÜM

Yatakhanede Uyulacak Esaslar İle İlgili Talimat
1. Yatakhanede vakit çizelgesine eksiksiz uyulur.

2. Yatakhanenin sükuneti korunur; ses, söz, tavır ve davranışlarla bu sükunet bozulmaz.

3. Yatakhanenin bütün bölümleri temiz tutulur ve havalandırılmasına özen gösterilir.

4. Sabah koğuştan ayrılmadan önce her öğrenci kendi yatağını düzeltir.

5. Yatakhanenin dışında hiçbir yerde pijama ve eşofman ile dolaşılmaz.

6. Yatakhanede yastık altında, ranza üzerinde vb. yerlerde hiçbir eşya veya vs. bulundurulmaz; yatakhaneye çamaşır asılmaz.

7. Günlük elbise, pardösü, ayakkabı, vb. eşya dolapta bulundurulur.
8. Her türlü temizlik malzemesi  (sabun, diş fırçası, diş macunu, krem, kolonya, havlu vb.) öğrenci dolabında bulundurulur.

9. Her türlü öğrenci eşyası, dolapta düzenli bir şekilde bulundurulur.

10. Öğrenci okul yönetimince kendisine gösterilen ranzada yatar, verilen dolabı kullanır.

11. Kendiliğinden ranzayı, dolabı ya da eşyaların yerlerini değiştirilmez. Dolap üzerine gereksiz maddeler ve eşya konulmaz.

12. Yatakhanelere yiyecek ve içecek maddeleri çıkarılmaz.

13. Bu yönergenin uygulanmasında pansiyon ve kat başkanları sorumludur.

ONİKİNCİ BÖLÜM

Yemekhane Uyulması Gereken Kurallar
1. Yemek saatlerinde yemek masalarını düzenli kullanılır.
2. Birbirlerine karşı saygılı olurlar.
3. Yemek alma sırasına uyulur.

4. Yemek yenilen masa temiz bırakılır.
5. Yemekten sonra sandalyeler düzgün bırakılır.

6. Yemeklerinizi yedikten sonra yemek tabakları size gösterilen yere bırakılır.

7. Yüksek sesle konuşulmaz.

8. Yemek bittikten sonra yemekhane terk edilir.
ONÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Genel Temizlikte Yapılacak İşler
1. Yerler yıkanıp temizlenir.
2. Yatakhane ve koridorlar süpürülüp, yıkanır, yataklar düzeltilir.
3. Ütü odası süpürülüp temizlenir.
4. Belletmen odası elektrikli süpürge ile süpürülür.

5. Öğretmenler ve öğrencilerin tuvaleti yıkanır, lavabolar temizlenir, aynalar silinir.

6. Tuvalet ve banyo yüzeyleri temizleyici ve hijyen artırıcı sıvılarla temizlenir.
Koğuşların Temizliği
1.  Herkes dolabını düzenler.
2.  Yerler elektrik süpürge ile süpürülür. Gerektiğinde paspas yapılır.
3.  Dolapların üstleri silinir, çekilip altları temizlenir.
4. Soyunma kabini temizlenir.
5.  Pencere önleri ve kalorifer petekleri temizlenir.
Tuvaletlerin Temizliği
1.  Her tarafı en ince ayrıntısına kadar yıkanır.

2.  Duvarlar ve kapıların ön ve arka tarafları bol deterjanlı su ile iyice yıkanır
3.  Lavabolar  iyice yıkanır temizlenir.
4.  Aynalar iyice yıkanır temizlenir.
Yemekhanenin Temizliği
1.Her taraf en ince ayrıntısına kadar iyice yıkanır.
2.Pencerelerin içi, dışı, duvarlar, fayanslar bol deterjanlı su ile yıkanıp silinir.

3.Servis alanının camları yıkanıp silinir.

4.Mutfak temizlik talimatlarına harfiyen uyulur.
Mutfak Temizlik Talimatı
Mutfağın temizliği, doğrudan doğruya sağlığımızı ilgilendirdiği için, azami derecede itina etmemiz gerekir. Bu bakımdan mutfağın temizliğini 4 ayrı bölümde belirteceğiz.

1-Günlük Temizlik

2-Haftalık Temizlik

3-Aylık Temizlik

4-Mevsimlik Temizlik
1-Günlük Temizlik
a)Bulaşıkların yıkanması ve ocağın temizlenmesi,

b)Buzdolabındaki yiyeceklerin bakımı,

c)Dolap üstlerini temizlemek ve masaların temizliğini yapmak,

d)Lavabonun temizlenmesi,

e)Rafların düzeltilmesi, alet ve araçların muntazam tutulması,

f)Çöp kutusunun boşaltılması,

2-Haftalık Temizlik
a)Buzdolabının buzlarının temizlenmesi, eritilmesi,(şayet buz varsa)

b)Ocağın temizlenmesi,

c)Ekmek kutularının temizlenmesi ve havalandırılması,

d)Rafların ve dolapların çekmecelerin temizlenmesi

e)Rafları ve dolapları yerleştirmeden önce kavanoz ve kutuların silinmesi,

f)Kapı ve pencere tozunun silinmesi,

g)Elektrik lambalarının tozunun silinmesi,

h)Lüzumu halinde camların silinmesi,

ı)Yerin iyice süpürülüp, yıkanıp temizlenmesi,

3-Aylık Temizlik
a)Erzakların kontrolü

b)Biten erzakların yerine konulması,

c)Mutfakta biten erzakların, kutu, kavanoz, torbaların, temizlenip yıkanıp, kurulandıktan sonra erzakların yerleştirilmesi,

4-Mevsimlik Temizlik
a)Perdelerin yıkanması,

b)Duvarların temizlenmesi,(yağlı boya veya badana)

c)Mutfakta kullanılan dolap, masa ve sandalye, tabure v.s. gibi eşyaların yapıldıkları materyale göre temizliği, boya ve cilaların icap edenlerin onarımı.

d)Yiyecek maddelerinin güneşletilip havalandırılması,

Mutfağın temizliği ile ilgili olarak 4 bölümde belirtilen plana göre temizlik ve bakım işlerinin daha düzenli olarak görülmesini sağlayacaktır. Aynı zamanda enerji ve zaman kaybını da önlemiş olacaktır.

Banyoların Temizliği
1. Girişi, duvarları, kapısı, fayansları bol deterjanlı su ile iyice yıkanıp temizlenir
2. Öğrencilerden kalan eşyalar sahiplerine verilir, sahibi çıkmayan eşyalar çöpe atılır.

Öğrenci Giysileri Ve Nevresimlerin Temizlenmesi
1- Öğrenciler giysilerini alt katta bulunan çamaşır yıkama makinelerinde kendileri yıkar.

ONDÖRDÜNCÜ BÖLÜM
                                                  Aşçı Görev Sorumlulukları
Aşçı çalışmalarında diyet uzmanına diyet uzmanı yoksa müdür yardımcısına karşı sorumludur.

1. Aşçının yapılan işe uygun kıyafet, bone, maske ve eldiven kullanması zorunludur.
2. Aşçının hijyen kurallarına ve öz bakımına dikkat etmesi gerekir.
3. Günlük tüketim maddeleri tabelasına göre kendisine teslim edilen besin maddelerini (varsa diyet uzmanının gözetim ve denetimi altında)mevcut listeye göre en iyi şekilde pişirip hazırlamak, kalitesini ve görüntüsünü bozmadan dağıtmak.

4. Teslim aldığı besin maddeleri bozulmayacak şekilde saklamak ve eksiksiz olarak hazırlanması, tamamen sarfına ve ziyan edilmemesini sağlamak.

5. Mutfakta kullanılan bütün bakır kapların ve gereçlerin daima kalaylı ve temiz bulunmasına dikkat etmek, mutfağın genel temizlik ve çalışma disiplinini sağlamak.

6. Self servis olarak dağıtımı yapılan yiyeceklerin artan kısmı için yemek almak isteyenlere duyuru yapmak ve artan yiyecek olduğu takdirde tutanak yapmak.  Aşçı yardımcısı ile birlikte imzalamak.

7. Mutfakta bulunan makine ve avadanlıkların temiz bakımlı ve kullanıma hazır halde bulundurulma sının sağlanması.

8. Hazırlanan yemekler Okul Müdürü ilgili Müdür Yardımcısı ve yemekhane nöbetçi öğretmenince kontrol edilmeden dağıtımın yapılmaması.

9. Ekmekler dilim halinde hazırlanarak herkesin yiyeceği kadar olması zayiatın en aza indirilmesinin sağlanması.

10. Yemek dağıtım işleminin bitiminden itibaren kullanılan makine ve mutfak malzemelerinin bakım ve temizliğinin yapılması.

11. Okul mutfağına tabela dışında hiç bir yiyecek sokulamaz ve özel yemek pişirilemez.

12. Yemekhane dışına yemek ve erzak çıkarılmaz, yemek zamanları dışında yemek verilmez.

13. Hazırlanan yemeklerden birer porsiyon 48 saat buzdolabında bekletilmesinin sağlanması.

14. Mutfakla ilgili olarak kullanılan makine ve avadanlıkların arızalarının giderilmesi veya giderilmesi için ilgili Müdür Yardımcısının haberdar edilmesi.

15. Mutfakta çalışan personelin 6 ayda bir sağlık kontrolünden geçirilmesi, gerektiğinde sağlık raporunun denetim için yanında bulundurulması.

16. Mülki amirce lüzum görülecek zamanlarda yapılan fazla çalışmalar için fazla mesai ücreti ödenmesi esastır. Ücret ödemesi yapılamadığı takdirde yaptığı fazla çalışma kadar izin verilir. Bu izin yıllık izne ilave edilir.

17. Mutfak bölümünün emniyete alınması, yedek anahtarın ilgili müdür yardımcısında bulundurulması.
18. Okul müdürlüğünce verilen yazılı ve sözlü emirlerin yerine getirilmesi.
19. Görevlerinden dolayı belletici veya nöbetçi belletici öğretmen ile okul yönetimine karşı sorumludur
Aşçı Yardımcısı Görev Ve Sorumlulukları
Okullarda; aşçıya yardımcı olmak, yemeklerin pişmeye hazırlanması, dağıtımı, bulaşık ve temizlik işlerini yürütmek üzere aşçı yardımcısı görevlendirilir.

1. Aşçı bulunmadığı zaman onun görevlerini yapmak.

2. Aşçının vermiş olduğu diğer görevleri yapmak.

3. Bulaşık yıkamak.

4. Aşçıyla birlikte mutfak malzemelerinin sayım, denetim ve kontrolünü yapmak, yemekhane dışına çıkarılmasını önlemek.

5. 6 ayda bir sağlık kontrolünden geçmek. Bu belgeyi yanında bulundurmak.

6. Yemekhaneye dışarıdan malzeme getirilmesi ve dışarıya malzeme çıkarılmasını önlemek. (Revir hariç)

7. Okul müdürlüğünce verilen görevleri yapmak
Bulaşıkçının Görev ve Sorumlulukları şunlardır
1. Mutfaktaki her türlü tabak, tencere, tava, çatal, bıçak, kaşık ve bardağın temizliğini sağlamak,
2. Bulaşıkhaneyi ve mutfağı temiz tutmak,
3. Bulaşıkhane ve mutfağın çöpünü torbalamak ve belirli aralıklarla dökmek,

4. Mutfak eşyalarını dikkatli kullanarak kırılmasını ve kaybolmasını önlemek,

5. Yeterli miktarda bulaşık deterjanı ve temizlik malzemesi bulundurmak,

6. Bulaşık makinesi ve bulaşık teknesinde uygun deterjanın kullanılmasını sağlamak ve deterjanın seviyesini kontrol etmek,
7. Duvarların, tezgah üstlerinin ve yerlerin temizliğini sağlamak,
8. Tüm tabak, kap, tava, çatal kaşık bıçak, cam malzeme ve mutfak gereçlerinin envanterini tutmak,
9. Mutfak içinde güvenli, temiz ve düzenli geçiş (yürüyüş) yolları oluşturmak,
10. İşin yoğun olmadığı zamanlarda mutfakta hazırlık işine yardım etmek,

11. Her zaman için bulaşık alanını, mutfağın zeminini, çalışanların tuvaletlerini, mola ve depo alanlarını lekesiz biçimde temiz tutmak,
12. Arka kapı ve çöp dökme alanlarını temiz tutmak,  bu alanların çöpten arındırılmasını sağlayarak, kemirgen hayvanların sağlıksız ortam yaratacak şekilde buraya yuvalanmalarını önlemek,

13. Pansiyon Bahçesinin tertip, düzen ve temizliğini sağlamak,
14. Yiyeceklerin konduğu yüzeyleri temizlemek,
15. Hijyen sağlanmaya çalışırken tüm temizlik malzemelerini, böcek öldürücüleri, zehir ve diğer kimyasalları yiyeceklerden uzakta depolamak,
16. Tüm kap ve tavaları, yiyecek muhafaza kapları ve tepsileri temizledikten sonra ters çevirmek,
17. Tüm mutfak ekipmanını, fırınların kulplarını ve içini düzenli olarak temizlemek,

18. Ayrıca iyi bir bulaşıkçı görevlerini aksatmadan yaparak bütün personeli destekleyebilecek kapasitede ve iş hacminin gerektirdiği çabuklukta çalışabilmelidir.
19. Okul Müdürünün, Müdür Yardımcısının, Nöbetçi Öğretmenin ve Aşçının vereceği diğer işleri yapmak.

ONBEŞİNCİ BÖLÜM
Yemekhanenin Düzenlenmesi Ve Yemek Hazırlıkları
1. Tabldotta bulunan yemeklerin malzemeleri bir gün öncesinden pansiyon yönetmeliğinde belirtilen ilgililer tarafından tartılarak çıkartılır.
2. Çıkarılan erzaklar aşçı ve aşçı yardımcıları tarafından yıkanıp, temizlenir ve ıslatılacak olan bakliyatlar suya konulur.

3. Sabah kahvaltılısı aşçı tarafından saat 07.30 da hazırlanır.
4. Aşçı yardımcıları da gerekli hazırlıkları saat 07.45’e kadar yaparlar. (Ekmek doğranması ve servisin hazırlaması gibi.)

5. 08.00’de kahvaltı saati başlar, bütün öğrencilerin kahvaltı yapmaları sağlanır. Kahvaltı açık büfe usulünde verilir.
6. Yemekhane masalarının, çatal, kaşık ve servis tabaklarının yıkanması ve yemekhanenin iç temizliği aşçı yardımcısı tarafından yapılır.

7. Aşçı, sabah kahvaltısından sonra öğle ve akşam yemeklerinin pişirilmesi için hazırlıklarını yapar ve pişirir.
8. Yemek öğrencilere yedirilmeden önce son kontrol yapılarak numunesi saklanmak üzere alınır,  belletici öğretmen ve aşçı tarafından konularak yönetmeliğe uygun bekletilmesi sağlanır.

Yemek Talimatı

Yemek salonunda sağlıklı bir ortamda yemek yermek, mikropsuz bir ortam bırakmak ortak görevimizdir. Bunu sağlamak için aşağıda belirtilen hususlarda duyarlı olmamız gerekmektedir.

1. Soğuk algınlığına yakalanmış isek yiyeceklerin yanında aksırmak, öksürmek tehlikeli ve yasaktır.

2. Yiyecek servisi yaparken el yüz ve saç temizliğine, elbisenin temiz olmasına dikkat ediniz.

3. Başkasına ikram ederken çatalları saplarından bardakları alt kısımlarından tabakları kenarlarından tutunuz.

4. Yemek yerken çatal, kaşık ve bıçak kullanınız. Elle yemek yemeyiniz.

5. Tırnaklarınızı kısa ve temiz tutunuz.

6. Yemeğe başlamadan önce ve yemekten sonra ellerinizi mutlaka sabun ile yıkayınız.

7. Yemek almak için sıraya giriniz.

8. Yemek bitiminde self servis tepsisindeki artıkları çöpe, kaşık, çatal ve bıçağı yerlerine koyunuz.

9. Nöbetçi öğretmen ve belleticilerin uyarılarını dikkate alınız.
Çevre Düzeni
1. Bahçede ekili bulunan ağaçlar, güller ve çimler sürekli bakımlı halde bulundurulur.

2. Bahçe temizliği görevlilerce yapılır. Öğrenciler temiz tutmaları konusunda uyarılır.
3. Bahçede bulunan oyun alanları  her gün görevlilerce  süpürülür ve temizlenir.
Öğrencilerin Uyacağı Genel Kurallar
1. Arkadaşlarını rahatsız edecek şekilde gürültü yapmamak.

2. Pansiyona ait eşya ve mefruşatın yerini değiştirmemek.

3. Pansiyon içinde ve dışında laubali hareketlerde bulunmamak.

4. Pansiyon içinde yiyecek yememek.

5. Yatakhaneler dışında pijama ve yatak kıyafetiyle dolaşmamak.

6. Temizliğe dikkat etmek ve her gün yatağını düzeltmek.

7. Yemekhane dışında yiyecek maddesi bulundurmamak ve yememek.

8. Günlük zaman çizelgesinde öngörülen hususlara uymak.

9. Duvarlara çivi çakmamak ve kesinlikle resim, afiş vb. asmamak.

10. Yalan söylememek, hırsızlık yapmamak.

11. Pansiyondan ayrılırken bavul, çanta gibi eşyalarını yetkililere kontrol ettirmek.

12. Yatakhanelerde elektrikli  cihazları kullanmamak.

13. Başkasının eşyasını izinsiz kullanmamak.

14. Dolaplarını,  uygun kullanmak.

15. Pansiyon idaresinden izin almadan yurttan ayrılmamak.

16. Pansiyon yetkililerinden izinsiz ziyaretçi kabul etmemek.

17. Pansiyonun mevcut birimlerinde bulunan aydınlatma ve elektrikli araç ve gereçleri (ütü, çamaşır makinesi, televizyon, zil vs.) lüzumsuz yere kullanmamak.
Diğer Hükümler
“Milli Eğitim Bakanlığı Okul Pansiyonları Yönetmeliği” ve “İç Yönerge” hükümlerine aykırı davranan ve disiplini bozan öğrenciler Hakkında “Milli Eğitim Bakanlığı Ortaöğretim Kurumları Disiplin Yönetmeliği” hükümleri uygulanır.

Bu yönerge her öğretim yılı ve ihtiyaçlara göre yeniden düzenlenir.
Bu yönergede yazılı olarak bulunmayan bir durumla karşılaşıldığında tereddüt edilen bir husus olursa bir üst makamdan bilgi alınabilir.
1. Pansiyonlarda ilgili mevzuata uygun olarak haşerelere karşı gerekli önlemler alınır.

2. Özel eğitim ihtiyacı olan öğrencilerin pansiyon hizmetinden faydalanmaları için gerekli tedbirler alınır.

3. Pansiyonda çalışanların periyodik sağlık kontrolleri yaptırılır.

4. Pansiyonda bulunan araç ve gereçlerin kullanma talimatları hazırlanarak ilgili bölümlere asılır.

5. Pansiyonda bulunana ölçü ve tartı cihazlarının teknik kontrolleri ve ayarları yılda en az bir defa ve gerektiğinde ilgili kurumlarda yaptırılır.

6. Pansiyon talimatnamesinde pansiyonun işleyişine dair diğer alanların kullanımına dair talimatlar okul yönetimince hazırlanarak ilan edilir. (valiz odası, ambar vs.)

7. Pansiyonda çalışan ve öğrencilerle iletişim kuran personelin davranışlarında dikkat edecekleri ve kaçınacakları hususlar ve rol model olmaları konusunda okul idaresince eğitim verilmesi sağlanır.

YÖNERGENİN UYGULANMASI
Bu yönerge 2019-2020 ve sonrası öğretim yılı için uygulanır.
Pansiyon görevlilerine, “Milli Eğitim Bakanlığı Okul Pansiyonları Yönetmeliği”ndeki görevleri ve “İç Yönerge” yazılı olarak tebliğ edilir ve öğrencilerin devamlı okuyabileceği bir yere asılır.
  Düzenleyen
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